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“Guatemala 30 de septiembre de 2016
Informe No, 009-2016

Licenciado

Maximiliano Antonio Araujoy Araum
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Licenciado Araujo:

De la manera mas atenta me dirjjo a. usted con el propdsito de presentar mi informe de actividades
mensuales conforme lo estlpulado en el ‘Contrato. Admmlstrativo por Serviclos Técnico
Profesionales Numero 162-20186, aprobado medlante &l Acuerdo Ministerial Numero 23-2016,
correspondiente al mes de septlembre del presente afio, para el cobro de mls honoranos presento -
factura de Pequefio Contnbuyente Serle “A No 0000117 '

- -Ac'tmdaae's Réa:li'z'adéé' |

. -Bnndar apoyo para el resguardo ¥ el control de Ios expedlentes del personal activo y de
' .baja de la Direccidn General de las Artes .

. Apoyar en el archivo de los documentos vanos que conforman Ios expedlentes

‘s Brindar apoyo en sumlnlstrar ios expedlentes para Ios dlstlntos tramltes de Ia Deiegacson
- de Recursos Humanos. . _ o : _

» Llevarel control de prestamos de expedtentes segun sean requerldos

: Resultados Obtemdos o

» Se brind6 el:apoyo en ) el Archlvo y Ordenamtento de los expedlentes del. personai de la
Orquesta Sinfénica Nacional de la Dlreccmn Genera] de las Artes. :
+ Se-apoyd en las Tabulacmnes de las Eva!ac:ones del Desempeno de la Orquesta
S:nfonlca Nacional, EI Centro Cultural de Escu;ntla Y. El Corc: Nacmnal de Guatemala.
»  Se: ‘brindé el apoyo en Ia entrega de los documentos {oficios, c1rculares) emitidos por la
g Delegacmn de Recursos Humanos para las dlferenles Dependencnas de la Direccion
General de las Artes. : :
+ Se llevo el control de prestamos de expedlentes para los distintos tramttes que han sido
. requeridos a la DeEegamon de Recursos Humanos de las Artes

Vo.Bo Licda. fltmuj raVizgues Gramajo

@e!zﬂac{a de Recursos Humarnos
Direccion General de las Artes



